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KOZZETETELI SZABALYZAT

A Terézvarosi Egészségligyi Szolgalat (tovébbiakban: Intézmény) igazgatéja Az informacids
énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz6i6 2011. évi CXIl. térvény alapjan, az
Intézmény miikddése sordn keletkez6 és miikodéséhez sziikséges kdzérdekii adatok es
kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok meghatdrozésa, az
egységes ligymenet és felelGsségi rend kialakitasa, az informécié-dramlas naprakészségének
biztositdsa érdekében az aldbbiakat hatarozza meg:

1. A szabdlyzat célja

Jelen szabdlyzat célja, hogy régzitse: az Intézmény, hogyan tesz eleget Az informacids
dnrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsdgrél szolé 2011. évi CXIl. torvényben eléirt,
kdzérdekd és kdzérdekbb1 nyilvanos adatok kizzétételére vonatkozo kotelezettségének.

2. A szabdélyzat hatélya

2.1, A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Intézmény tevékenységével kapcsolatos,
miikddése soran keletkezé kézérdek(i adatra vagy kdzérdekbél nyilvanos adatra.
2.2, A szabdlyzat végrehajtdsaban kézrem(ikods, az Intézménynek a kdzalkalmazottak

jogélldsdra vonatkozé térvény hatélya ald tartozé munkavallaldira, a megbizasi
jogviszonyban foglalkoztatott személyekre és a szerzédéses jogviszonyban
foglalkoztatott — egyéni és térsas — vallalkozokra, valamint az Intézménnyel
barmilyen szerzédéses jogviszonyban all6 partnerekre.

3. Alapfogalmak

3.1. A szabdalyzatban alkalmazott révidités
Infotv. Az informédciés énrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol

sz0l6 2011. évi CXII. torvény

3.2 A legfontosabb fogalmak a szabdlyzat értelmezéséhez

3.2.1. kézérdeki adat: az 4&llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy
kezelésében |évd és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak elldtdsaval
dsszefiiggéshen keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
médon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, figgetlenil kezelésének
modjétél, éndllé vagy gylijteményes jellegétdl, gy kiléndsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabélyozé jogszabélyokra, valamint a gazdédlkodasra, a megkdtdtt szerzédésekre
vonatkozd adat.
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3.2.2.

3.2.3.

3.24.
3.2.5.

kozérdekb6l nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy
hozzaférhetdvé tételét a tdrvény kbzérdekbdl elrendeli

adatfeleldsok: az Intézmény esetében az Intézmény gazdasagi vezetbje és
titkarsagvezetdje

adatkozl6 (kozzétevs): az Intézmény esetében a rendszergazda

kozzétételi folyamat: az adatfelel6sdk a kbzzéteend6 adatot elektronikus Uton
eljuttatjdk az adatkézlé szamara, aki azokat a jogszabalyokban meghatarozott

mddon a honlapon kdzzéteszi.

4. Altaldnos rendelkezések

4.1.

4.2,
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Az Intézmény az Infotv. alapjan koételezden koézzéteendd kozérdek( adatot
internetes honlapon, digitélis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés- és torzulds
nélkiil kimdsolhatd mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a
halézati adatvitel szempontjabdl dijmentesen hozzaférhetoveé teszi. A kbzzétett adat
megismerése személyes adat kézléséhez nem kothetd.

Az Intézmény honlapja a www.tesz.co.hu oldal.

A kotelez6en kbzzéteendd kozérdekd adatok és a kozérdekbd! nyilvanos adatok
az Intézmény honlapjanak nyitélapjardl kozvetleniil elérhetéek. Az adatkézlé az
Intézmény dokumentumai /K6zérdekii adatok hivatkozas alatt teszi kozzé.

A kételez6en kozzéteend6 adaton kiviil elektronikusan kézzéteheté mas
kézérdekd adat is.

A kozzétételi lista kdzzétételi egységeit az 1. sz. melléklet tartalmazza, amelynek
naprakészségérdl az adatkezel6 gondoskodik.

A kozzétételi listikon megjelenitendé adatok elféllitasa, adattovabbitdsa, valamint a
honlapon torténd megjelenitése ugy végzend6 el, hogy a kbzzététel idSpontja és a kbzlés
id6tartama megjelenjen — az adat jellege szerinti — jogszabalyban meghatdrozott
hataridének (errdl bévebben: 5. és 6. pont).

Az Intézmény honlapjanak (www.tesz.co.hu) zavartalan miikédését, ennek technikai
feltételeit és a honlap adatbazisanak folyamatos napi mentését — azért, hogy a
miikddésében elGadllt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkil
helyredllithatd legyen — az Intézménnyel szerzodéses viszonyban all6 Nador
Rendszerhaz Kft. biztositja.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat eldz24 dllapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, és az adat mellett szilkséges feltiintetni az adatvaltozas (frissités)
tényét, idejét, az uj allapot fellelhetGségét, az archivumban elérhet6 adat elavulasat.
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5. Az adatfelels(6k) feladatai

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Gondoskodnak a kozzétételi listakon megjelenitendé adatok el&éllitasardl,
ideértve a frissitést és modositast is és az adatkézlének elektronikus uton,
hatarid6ben torténdé megkiildésérél. Az adatfelelsdk gondoskednak az
Intézményre vonatkozé Infotv. és egyéb jogszabalyokban meghatédrozott
Az adatfelelGsdk a kbzzéteend§ adatot elektronikus Uton, elektronikus formaban
(pdf formatum) juttatjdk el az adatkdzlGhoz.

Gondoskodnak a kozzétételi listdkon szerepld adatok naprakészségérél,
pontossagarol, szakszer(ségérdl, értelmezhetdségérd.

Megsemmisilés, sériillés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egylttm(ikodnek a rendszergazdaval a helyreallitdsban és az adatokat sziikség szerint
atadjak.

Azokat az adatokat, amelyek kozzétételére jogszabdly hataridét nem allapit meg, az
adatfelelstk az adat keletkezését, valamint megismerését kévetd 15 munkanapon
belil tovébbitjak az adatkézléhoz. Az adatkezel6 a publikalast kovetden e-mail Utjan

visszajelez az adatkdzlonek.

6. Az adatkozl§ (kozzétevd) feladatai

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Az adatkozl6 feladatokat a rendszergazda munkatars latja el.

Gondoskodik a nala keletkezett vagy a hozzd megkilldétt adatoknak a honlapon
térténd kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérél, wvalamint
eltavolitasardl (az adateltavolitds datumanak megjeldlésével), tovdbba az adatkdzlés
kévethetSségérdl.

Az adatkézl6 5 munkanapon beliil ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak,
megjelenés szerinti kozlésre vald alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a
hianyossag kikliszoboléséig visszautasitja a kozzétételt.

Garantalja, hogy az elérhetévé tett kozérdek( adatok megegyezzenek az
adatfelelds altal k6zzététel végett dtadott kézérdeki adatokkal.

Jogszabdlyoknak megfeleléen gondoskodik a honlap kézérdek{ adatok
kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak, formdjanak, tartalmanak
kialakitasarél.

Folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon a koézzétételi listdk szerint
kotelezéen kozzéteendd kdzérdek( adat elérhetd legyen.

Az adatkozlé a kozzétett adatokat a kozzétételt kovetben az Infotv-ben
meghatarozott idétartamig nem tavolithatja el.
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7. Kozérdek(i és Kozérdekbdl nyilvinos adatok kérelemre torténd teljesitése

7.1, A kozérdekd, tovdbba kézérdekbél nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog
alapjan az Intézmény egyedi kérelemre nem elektronikus uton is adatot szolgaltat.
7.2. A kdzérdek(, tovabba koézérdekbél nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuid

irasos kérelem személyesen, vagy postai uton, vagy elektronikus iizenet
formdjdban nyujthatd be az Intézmény igazgatdsdgara, az intézményi
adatfelel&sok a kérelem formai vizsgalata utan tdjékoztatjak az igazgatot.

7.3. Amennyiben az igényelt adat kozérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsul, amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlédtozza, az adatfelelés a
megkereséstbl szamitott 3 munkanapon belll a kérelmezd rendelkezésre bocsdjtja
az adatokat.

7.4 Ha az intézményi adatfelelds megallapitja, hogy az igényelt adatok adatvédelmi
vagy egyéb okbdl nem hozhaté nyilvanossagra, annak tényérél, okairdl az igénylét
irdsban értesiti.

7.5. Az adatszolgaltatassal kapcsolatban dijat nem szamit fel az Intézmény.

7.6. Az adatfelel6sok illetve az adatkozl6 a kiadott adatokrél feljegyzést készitenek.

A szabalyzat 2018. november 1. napjan lép hatalyba.

A melléklet a Kozzétételi Szabalyzat elvdlaszthatatlan részét képezi.

Budapest, 2018. november 1.

R

dr. Czermann Imre
igazgato
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1. sz. melléklet

A TESZ a 2011. évi CXII. térvény 1. sz. melléklete alapjan- szervezete és tevékenysége
jellegébdl adéddan, a kovetkezé adatcsoportokat jeleniti meg honlapjan

ATALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megd&rzés

A kbzfeladatot ellétd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgélatanak elérhetségei

A viltozasokat
kdvetSen azonnal

Az elz8 dllapot
torlendé

A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat
kiévetSen azonnal

Az el6z8 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve,

beosztasa, elérhetfsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A véltozésokat
kévetben azonnal

o _gr o

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyféifogadasi rend

A véaltozasokat
kdvetfen azonnal

Az eléz6 allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet |étszama,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhet8sége

A valtozasokat
kévetden azonnal

o i

Az el6z0 allapot
torlend§

A kizfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feligyelete
vagy ellendrzése alatt all6, vagy
alarendeltségében miikéd6, mas kdzfeladatot
ellaté szervek megnevezése és 1. ponthan
meghatdrozott adatai

A véltozésokat
kvetéen azonnal

Az eléz6 Sllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kézfeladatot ell4té szerv tobbségi tulajdonaban
allé, illetve részvételével miikdds gazdélkodd
szervezet neve, székhelye,

elérhet8sége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képviseljenek neve, a
kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A véltozdsokat
kovetden azonnal

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianydban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A véltozasokat
kévetfen azonnal

o a2

Az el&zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskérét
és alaptevékenységét meghatédrozd, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabdlyok, kdzjogi
szervezetszabdlyozo6 eszkozék, valamint a
szervezeti &s miikddési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabalyzat
hatélyos és teljes szbvege

A véaltozasokat
kévetSen azonnal

Az el6z8 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékesség(i szervek, valamint a
f8vdrosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot elldté szerv feladatardl,
tevékenységérdl szdlo tdjékoztatd magyar és
angol nyelven

A véltozésokat
kévetéien azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kézfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A viltozdsokat
kévetéen azonnal

Az elfz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvdntartasok leird adatai
{név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérd&ives adatfelvétel esetén a kitsltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kbzfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gy(jtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzéaférés madja, a masolatkészités kbltségei

A véltozasokat
kévetben azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kiézfeladatot eliatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvdnos megéllapitasai

A vizsgalatrol szél6
jelentés
megismerését
kivetfen
haladéktalanul

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartaséval
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A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az el6z6 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendd
szervezeti egység neve, elérhetGsége, az
informdciés jogokkal foglalkozé személy neve
A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai archivumban tartdsaval
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozdsuk
A kdzérdek(i adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az el6zd dlapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatas adott szervre archivumban tartdséval
vonatkozd adatai
A kizfeladatot ellté szervre vonatkozd killonds | A valtozasokat Az el6z6 allapot
és egyedi kbzzétételi lista kiévetden azonnal torlendd
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

A kbzfeladatot elléto szerv éves kiltségvetése,
szadmviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves
kbltségvetés beszdmoldja

A kbzzétételt kévetd 10
évig

A viltozasokat
kévetfen azonnal

A kbzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
disszesitett adatok, illetve &sszesitve a vezetbk és
vezetd tisztségviselk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Hsszesitve

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az dllamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténé
gazdélkodéssal ésszefiiggd, 6Gtmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé érték(i drubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasdra,
valamint koncesszidba addsra vonatkozé
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzdést kisté felek neve, a szerzidés értéke,
hatérozott id6ére kétott szerzédés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
véltozasai, a védelmi és biztonsagi céld
beszerzések adatai és a min{sitett adatok,
tovabbé a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b} pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz8dések adatai kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért

Negyeddvente A kililon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

A dontés A kbzzétételt kdvetd 5

meghozataldt kéveté |évig

hatvanadik napig
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kik&tatt - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kdzil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id8tartamra kotitt - szerzé6déseknél az érték
kiszdmitésakor az ellenszolgéaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzGd6 féllel
kétott azonos targyl szerz8dések értékét egybe
kell szamitani

Kézbeszerzési informaciok (éves terv, Hsszegzés
az ajanlatok elbirdldsardl, a megkotott

szerzGdésekrdl)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartaséval







